
深圳市商事主体电子印章 USBKey 版

操作指南



前言

本指南为USBKey电子印章申请、绑定、使用提供指引。企业完成USBKey采购后，若为存

量企业，法定代表人首先在“深圳市电子印章”小程序完成【印章申请】，再进行【印章绑

定】；若为新设立企业，法定代表人无需申请印章，可直接进行印章绑定，完成绑定后即可

用章。

企业完成印章申请后，若法定代表人不便管理或无法管理印章，可通过【印章授权】授

权他人管理和使用USBKey电子印章，被授权人进行【印章绑定】，完成绑定后即可用章。

深圳市商事主体电子印章USBKey版操作流程图
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一、印章申请

1、在线申请

商事主体法定代表人打开微信并搜索“深圳市电子印章”小程序，点击进入。在首页点

击【印章申请】，进入电子印章的申请流程。在印章申请页面，选择【在线申请】，按照系统

提示完成电子营业执照验证即完成申请。

温馨提示：

（1）新注册成立的商事主体无需经过申请流程，可以直接在小程序领取一套四枚电子

印章。

（2）如果商事主体法定代表人无法通过实名验证或电子营业执照验证，请通过窗口办

理印章申请。

2、窗口申请

经办人打开微信并搜索“深圳市电子印章”小程序，点击进入。在首页点击【印章申请】，

进入电子印章的申请流程。在印章申请页面，选择【窗口申请】，按照系统提示填写正确的

企业信息，选择需要申请的印章，可同时进行授权设置，确认授权设置后提交申请，申请成

功后请下载申请表并携带相关材料前往办事窗口。

温馨提示：

（1）如果商事主体法定代表人无法通过实名验证，在窗口申请的同时办理印章授权业

务。

（2）执行事务为多个的合伙人企业，需通过窗口办理印章申请。
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（3）外资企业如需制作中英文法定名称章，需提交相关证明材料前往窗口进行办理。
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二、印章授权

若企业法定代表人不便管理印章或企业内部设置印章管理员，通过【在线授权】授权他

人管理或使用USBKey电子印章；若企业法定代表人无法通过实名验证也可通过【窗口授权】

他人管理或使用USBKey电子印章，需要法定代表人本人携带材料前往窗口办理。

1、在线授权

商事主体法定代表人在完成印章申请后，在“深圳市电子印章”小程序首页点击【印章

授权】，选择【在线授权】，根据需要选择授权给印章管理员或印章持有人，按照系统提示填

写正确的被授权人信息，选择Ukey持有，设置使用期限和次数，完成人脸核验后即授权成功。

温馨提示：

（1）印章管理员：可代表法定代表人管理电子印章持有人。

（2）印章持有人：可以使用电子印章进行文件签章。
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2、窗口授权

经办人打开微信并搜索“深圳市电子印章”小程序，点击进入。在首页选择【印章授权】，

随后选择【窗口授权】。按照系统提示，准确填写企业信息，选择需要授权的印章和领取介

质为Ukey，并填写正确的被授权人信息。完成授权设置后，核对授权信息并提交申请，申请

成功后，请下载申请表，由法定代表人本人携带相关材料前往办事窗口。



第 5 页 共 12 页

三、印章绑定

1、法定代表人或印章持有人访问【深圳市统一电子印章管理平台】官方网站，点击【软

件下载】，安装【电子印章桌面版（支持 Ukey）】。

 网址：https://dzyz.sz.gov.cn

3、完成安装后返回官方网站并登录，点击左侧菜单栏【我的印章】，在印章列表中，选择

您需要绑定的电子印章，并点击 Ukey【绑定】。将 USBKey 插入电脑的 USB 端口，确认信息

无误后点击【确认并进入下一步】，输入 USBKey 的密码。

https://dzyz.sz.gov.cn
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4、打开【深圳市电子印章】微信小程序，法定代表人、印章管理员或印章持有人使用

【扫一扫】扫描网页上的二维码，完成身份验证后即完成绑定。

温馨提示：完成 USBKey 电子印章绑定后，法定代表人或印章持有人手机上的电子印章

仍可使用。
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四、文件签章

1、电脑网页签章

打开深圳市统一电子印章管理平台官方网站，使用USBKey电子印章登录后，点击【在线

签章】，依次选择企业名称、电子印章以及签章方式，打开需要签章的文件，点击选定的印

章并拖拽至文件的指定签章位置。确认盖章位置无误后，点击【签章】按钮，点击【USBKey

签章】，输入正确的签章密码。密码验证通过后即完成签署，已签章文件可直接下载。
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2、电脑客户端签章

访问深圳市统一电子印章管理平台官方网站，点击【软件下载】，下载并安装【电子印

章桌面版（支持Ukey）】。安装完成后，通过Ukey进行登录。进入主页后，点击左上角【电子

签章】，选择签章方式并上传待签章文件。接下来，选择企业名称、印章类型，设置定位模

式，点击【签章】。随后，使用Ukey签章，输入正确的签章密码。密码验证通过后即完成签

署，已签章文件将自动替换原文件，无需另外下载。
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